


招标采购项目验收报告
	1.基本信息（打字输入）

	项目名称
	
	合同编号
	

	合同总价
	
	签订时间
	

	使用单位/项目负责人
	                /
	联系电话
	

	供应商/授权代表
	                /
	联系电话
	

	验收地点
	
	验收时间
	

	2.验收小组（相关专业人员,3人及以上的单数）

	[bookmark: _GoBack]序号
	姓 名
	工作单位
	职称或职务
	联系电话
	备 注

	1
	（打字输入）
	
	
	
	组长

	2
	
	
	
	
	成员

	3
	
	
	
	
	成员

	4
	
	
	
	
	成员

	5
	
	
	
	
	成员

	3.验收方案（打字输入）
验收小组应当根据采购项目的具体情况，制订具体详细的采购项目验收方案。验收方案须明确履约验收的时间、方式、程序、效果等内容。验收小组应当熟悉掌握采购项目采购需求、验收清单和标准,采购合同约定的权利义务,并完成其他准备工作。

（可增加行）

	4.过程记录
验收过程基本情况陈述。

（可增加行）

	5.验收结果

	招标要求
	供应商响应内容
	满足与否
	备 注

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	（可增加行）
	
	
	

	6.验收结论 
验收结论应有明确意见，如：通过、不通过、整改后通过。
验收小组全体成员在验收报告上签字确认，对验收报告内容负责。

验收小组签字（组长）：
（成员）：


注： 1.验收小组成员的个人验收记录（见附件1）应作为验收报告组成部分；
2.服务类项目验收时还应填写意见征求报告（见附件2）；
3.工程类项目验收暂不使用本表，使用竣工验收报告即可。
附件1：
验收小组成员个人验收记录
	1.基本信息（打字输入）

	项目名称
	
	合同编号
	

	合同总价
	
	合同签订时间
	

	使用单位/项目负责人
	                /
	联系电话
	

	供应商/授权代表
	                /
	联系电话
	

	验收地点
	
	验收时间
	

	2.验收专家

	姓 名
	工作单位
	职称或职务
	联系电话
	备 注

	（打字输入）
	
	
	
	

	3.验收方案（打字输入，同验收报告内容）




（可增加行）

	4.过程记录
实施验收过程基本情况陈述。






（可增加行）

	5.个人验收意见 









专家签字：





附件2：
服务类项目验收意见征求报告
	项目名称
	

	服务期限
	

	使用单位意见

	




	服务对象（公众）意见

	可征求多人意见。



签字：

	供应商对存在问题及解决措施的承诺

	


（内容多可附页，承诺上应盖供应商公章及法人或授权代表签字）

	使用单位（章）：

负责人签字：
	供应商（章）：

授权代表签字：










